
  
 
 
 
ที่  รย  73501/ ว 168                       ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา 
                อ าเภอเขาชะเมา  จังหวัดระยอง  21110 

             29   ธันวาคม   ๒๕60 

เรื่อง    ประชาสัมพันธ์โครงการลดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชน 

เรียน    ก านัน, ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่  1 - 8 , รองนายกฯ , เลขานุการนายกฯ , สมาชิกสภาฯ หมู่ที่  1 - 8  

สิ่งที่ส่งมาด้วย     ข่าวประชาสัมพันธ์            จ านวน       1        ฉบับ 
 

                     ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา  ได้จัดท าโครงการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ
ให้บริการประชาชน  ด้านงานลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ประจ าปี
งบประมาณ 2561  ดังนี้ 
  

กระบวนงานบริการ  
ทีล่ดขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการเพื่อประชาชน 

ล าดับ
ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพจิารณา 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หมายเหต ุ

1 การรับลงทะเบียน
เพื่อขอรับเงิน
อุดหนุนเพื่อการ 
เลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 

1. ยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าท่ี 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
เอกสารและคณุสมบัต ิ

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
หญิงตั้งครรภ์/มารดา 
๒.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
บิดาเด็กหรือผู้ปกครอง  
(กรณีลงทะเบียนแทน) 
3.ส าเนาเอกสารการฝากครรภ์ หรือ
ส าเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก
หน้า 1 
4.ส าเนาสตูิบัตรเด็ก  
5.ส าเนาหน้าแรกสมดุบัญชีธนาคาร 
6.ส าเนาเอกสารยืนยันสถานะของ
มารดาเด็กแล้วแต่กรณี ท่ีออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐ (กรณีมารดาเด็กเป็น
บุคคลต่างดา้วหรือบุคคลไร้สถานะทาง
ทะเบียนราษฎร์) 
7.ส าเนาบัตรสวสัดิการแห่งรัฐ 

ใหม ่
10 นาท/ีราย 

เดิม 
15 นาที/ราย 

 

 
 

            / แผนผังขั้น.....  
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
รับลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   กระบวนงาน  6  ขั้นตอน รวมระยะเวลาในการให้บริการ 20 วัน  ต่อราย 
 
               / หากมีข้อ..... 
 
 

ยื่นค าร้องการรับลงทะเบียน 
ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ตรวจความถูกต้องของเอกสาร 
(๕ นาท)ี 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 

(๕ นาท)ี 
 

จัดท าประกาศรายชื่อ 
ผู้ขอรับสิทธิ์ฯ  (3 วัน) 

 

ปิดประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์ฯ   
(15 วัน) 

 

จัดท าหนังสือแจ้งรายชื่อและเอกสาร 
ผู้ขอรับสิทธิ์ฯ ไปยัง พมจ.ระยอง 

(2 วัน) 
 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ  
(5 นาที) 
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หากมีข้อสงสัยหรือต้องการสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม  ติดต่อได้ที่  นางสาวสุดธิดา  อ่อนระเบียบ       
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา โทร.  0-3899-6030  
หรือดขู้อมูลได้ท่ีเว๊บไซต์  http://www.khaochamao.go.th   
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนในพ้ืนที่
ทราบโดยทั่วกัน  
 

              ขอแสดงความนับถือ 

             สมพร    พันธ์เฉลิมชัย 
 

                                                        (นายสมพร    พันธ์เฉลิมชัย) 
           นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเขาชะเมา 
 
ส านักปลัด 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
โทร./โทรสาร 0-3899-6030   
www.khaochamao.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
 

    “ยดึม ัน่ธรรมาภิบาล   บริการเพือ่ประชาชน” 

 
 

 
 
 
 

 

http://www.khaochamao.go.th/
http://www.khaochamao.go.th/

